	中国科学院成都生物研究所
介绍信、出差证明审批单

	□介绍信            □出差证明

	姓   名
	
	所在部门
	

	介绍信/
出差证明
针对部门
	

	拟使用时间
	年   月   日至     年   月   日

	事由
	

	部门或课题负责人
审核意见
	本介绍信（或出差证明）所列关事由为本人安排，拟使用时间已核实，特申请出具。
   负责人签字：            
                              年   月   日

	管理部门
审核意见
	同意，请综合办公室出具。

负责人签字：      
               年   月   日

	综合办
出具情况
记载
	出具时间：     年   月    日
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