
附表:
国内公务接待工作餐审批表
接待部门： 
	客人单位
	 
	时间
	 

	客人姓名
	 
	职务
	 
	人数
	 

	业务事项
	 

	陪餐人员
	 

	标准/人
	 
	经费来源
	 

	就餐地点
	 
	支付方式
	 

	预计金额
	 
	接待人
	 

	接待部门负责人
	
	科技处

审批（课题经费列支）
	

	部门分管

所领导
审批
	
	分管财务所领导
审批
(所公用经费列支)
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